Elaboracao de Plano de Capacitacdo Anual

Trata-se de Elaboracao de Plano de Capacitacdo ANUAL para atendimento das
LEIS a seguir: LEI N°. 2.630 DE 27 DE NOVEMBRO DE 2019 e da LEI N.° 2.799
DE 10 DE SETEMBRO DE 2021;

Elaboragao de Plano de Capacitacao de servidores da Camara Municipal
de Paty do Alferes

Para Elaboracado de Plano de Capacitacdo, da Camara Municipal de Paty do Alferes, indica que,
entre as diretrizes da Politica Nacional de Desenvolvimento de Pessoal, destaca-se o incentivo e
apoio ao servidor em suas iniciativas de capacitacdo voltadas para o desenvolvimento das
competéncias individuais e institucionais.

Para viabilizar esse incentivo, as organiza¢cdes publicas deverdo planejar e promover a
capacitacdo gerencial e técnica de seus servidores com o apoio de trés instrumentos:

O plano de capacitacao, previsdao de execucao do plano e publico participante.

Secdes do Plano de Capacitacdo para o exercicio de 2024.

SECOES CONTEUDO

| - Apresentacdo e/ou Justificativa no processo - Fundamentos do CURSOS, SEMINARIOS,
ENCONTROS, CONGRESSOS OU PALESTRA, com autorizagao do PRESIDENTE.

Il - Objetivos Principais objetivos do plano apresentados na forma de itens ou incisos.
Il - Publico-alvo Definicdo do publico a que se destina o plano.

IV - Metas e Resultados Esperados Principais metas e resultados esperados com a
implementagdo do plano em termos de melhoria dos processos de trabalho e desempenho dos
servidores.

V - Classificagdo dos Cursos e Eventos Nomenclatura utilizada para a definigdo dos cursos e
eventos no contexto do plano. Por exemplo: cursos on-line e presencial, palestras, congressos,
seminarios, encontros etc.

VI - Local e Realizagdo periodo dos Cursos e Eventos de capacitacdo, todas as informacGes
detalhadas no processo de concessdo, bem como os comprovantes de participacdo das
atividades realizadas por servidores, com copia anexada em processo.



VIl - Cursos e demais atividades em outras Localidades é importante mencionar quem autoriza,
as condicOes de autorizacgdo e apoio disponivel (passagens, didrias, etc) para o servidor.

VIII - Vigéncia do Plano de Capacitagao Prazo em que deverao ser realizadas as atividades
programadas no plano e/ou aditivo para adaptacdo do Plano de capacitacdo em caso de
alteracdo ou mudanca da legislacao vigente.

IX - Quadro de Atividades Programadas, Quadro com as seguintes informagdes: Area do
conhecimento (de acordo com as competéncias mapeadas); Modalidade da capacitacdo
(presencial, a distancia ou mista);

QUADRO DE ATIVIDADES PLANEJADAS

e DATAS E CARGA HORARIA DURANTE O EXERCICIO A DEFINIR.

e AS CAPACITACOES (PRESENCIAL OU ON-LINE) SERAO DEFINIDAS CONFORME
PROGRAMAGAO DO CURSO PALESTRA OU EVENTO, A SER INFORMADO E AUTORIZADO
PELO PRESIDENTE NO PROCESSO DE CONCESSAO.

Modalidade de
capacitacao Area do conhecimento Publico/Participantes

SERVIDORES, CHEFIAS E/OU
PRESENCIAL OU ONLINE ) DIRETORIeS CONFORME ATRIBUICAO
LICITACAO E CONTRATOS OU FUNCAO

PRESENCIAL OU ONLINE SERVIDORES, CHEFIAS E/OU
DIRETORIAS CONFORME ATRIBUICAO

OU FUNGAO
SIGFIS

PRESENCIAL OU ONLINE SERVIDORES, CHEFIAS E/OU
DIRETORIAS CONFORME ATRIBUICAO

OU FUNCAO
AUDITORIA

PRESENCIAL OU ONLINE SERVIDORES, CHEFIAS E/OU
DIRETORIAS CONFORME ATRIBUIGAO

N OU FUNGAO
LEGISLACAO VIGENTE

PRESENCIAL OU ONLINE SERVIDORES, CHEFIAS E/OU
DIRETORIAS CONFORME ATRIBUIGAO

OU FUNCAO
INTERLEGIS

PRESENCIAL OU ONLINE SERVIDORES, CHEFIAS E/OU
DIRETORIAS CONFORME ATRIBUICAO

. OU FUNCAO
ORCAMENTO PUBLICO

PRESENCIAL OU ONLINE SERVIDORES, CHEFIAS E/OU
DIRETORIAS CONFORME ATRIBUIGAO

OU FUNCAO
CONTABILIDADE




PRESENCIAL OU ONLINE

ALMOXARIFADO

SERVIDORES, CHEFIAS E/OU
DIRETORIAS CONFORME ATRIBUIGAO
OU FUNGAO

PRESENCIAL OU ONLINE

PATRIMONIO

SERVIDORES, CHEFIAS E/OU
DIRETORIAS CONFORME ATRIBUICAO
OU FUNCAO

PRESENCIAL OU ONLINE

CONTROLE INTERNO

SERVIDORES, CHEFIAS E/OU
DIRETORIAS CONFORME ATRIBUIGAO
OU FUNGAO

PRESENCIAL OU ONLINE

RECURSOS HUMANOS

SERVIDORES, CHEFIAS E/OU
DIRETORIAS CONFORME ATRIBUICAO
OU FUNCAO

PRESENCIAL OU ONLINE

FOLHA DE PAGAMENTO

SERVIDORES, CHEFIAS E/OU
DIRETORIAS CONFORME ATRIBUICAO
OU FUNCAO

PRESENCIAL OU ONLINE

SERVIDORES, CHEFIAS E/OU
DIRETORIAS CONFORME ATRIBUICAO
OU FUNCAO

E-SOCIAL
PRESENCIAL OU ONLINE SERVIDORES, CHEFIAS E/OU
DIRETORIAS CONFORME ATRIBUICAO
OU FUNGAO
TESOURARIA

PRESENCIAL OU ONLINE

TOMADA DE CONTAS E
PRESTACAO DE CONTAS

SERVIDORES, CHEFIAS E/OU
DIRETORIAS CONFORME ATRIBUICAO
OU FUNCAO

PRESENCIAL OU ONLINE

SIAFIC

SERVIDORES, CHEFIAS E/OU
DIRETORIAS CONFORME ATRIBUICAO
OU FUNGAO

PRESENCIAL OU ONLINE

OBRIGACOES ACESSORIAS -
RECEITA FEDERAL

SERVIDORES, CHEFIAS E/OU
DIRETORIAS CONFORME ATRIBUICAO
OU FUNCAO

PRESENCIAL OU ONLINE

ENGITEC

SERVIDORES, CHEFIAS E/OU
DIRETORIAS CONFORME ATRIBUICAO
OU FUNGAO

PRESENCIAL OU ONLINE

ATOS DE PESSOAL

SERVIDORES, CHEFIAS E/OU
DIRETORIAS CONFORME ATRIBUICAO
OU FUNCAO

PRESENCIAL OU ONLINE

FRAUDES EM LICITAGAO

SERVIDORES, CHEFIAS E/OU
DIRETORIAS CONFORME ATRIBUIGAO
OU FUNGAO




PRESENCIAL OU ONLINE

GESTAO ORGAMENTARIA E
FINANCEIRA

SERVIDORES, CHEFIAS E/OU
DIRETORIAS CONFORME ATRIBUIGAO
OU FUNGAO

PRESENCIAL OU ONLINE

GERENCIAMENTO DE PROJETO

SERVIDORES, CHEFIAS E/OU
DIRETORIAS CONFORME ATRIBUICAO
OU FUNCAO

PRESENCIAL OU ONLINE

PROCEDIMENTOS CONTABEIS

SERVIDORES, CHEFIAS E/OU
DIRETORIAS CONFORME ATRIBUIGAO
OU FUNGAO

PRESENCIAL OU ONLINE

PLANO DE CONTAS

SERVIDORES, CHEFIAS E/OU
DIRETORIAS CONFORME ATRIBUICAO
OU FUNCAO

PRESENCIAL OU ONLINE

CONHECIMENTOS DA
ADMINISTRACAO PUBLICA

SERVIDORES, CHEFIAS E/OU
DIRETORIAS CONFORME ATRIBUICAO
OU FUNCAO

PRESENCIAL OU ONLINE

GESTAO DE BENS PATRIMONIAIS

SERVIDORES, CHEFIAS E/OU
DIRETORIAS CONFORME ATRIBUICAO
OU FUNCAO

PRESENCIAL OU ONLINE

TECNICAS LEGISLATIVA

SERVIDORES, CHEFIAS E/OU
DIRETORIAS CONFORME ATRIBUICAO
OU FUNGAO

PRESENCIAL OU ONLINE

PROCESSOS LEGISLATIVO E
REGIMENTO INTERNO

SERVIDORES, CHEFIAS E/OU
DIRETORIAS CONFORME ATRIBUICAO
OU FUNCAO

PRESENCIAL OU ONLINE

ATIVIDADES LEGISLATIVAS

SERVIDORES, CHEFIAS E/OU
DIRETORIAS CONFORME ATRIBUICAO
OU FUNGAO

PRESENCIAL OU ONLINE

E OUTROS CONFORME DEMANDA

SERVIDORES, CHEFIAS E/OU
DIRETORIAS CONFORME ATRIBUICAO
OU FUNCAO

Paty do Alferes, 05 de fevereiro de 2024.
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