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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
CAMARA MUNICIPAL DE PATY DO ALFERES

TERMO DE REFERENCIA

PARA CONTRATACAO DIRETA

1. DEFINIGAO DO OBJETO (art. 6, XXIII, a, da Lei 14.133/2021)

1.1. Aquisicdo de Material Gréafico, sendo: capa de processo para a Cémara
Municipal de Paty do Alferes.

1.2. Especificacgédo do produto:

ITEM ESPECIFICACAO UNID. | QUANT.REQUISITADA VLR. VLR TOTAL
UNIT. ESTIMADO
ESTIMADO

Capa de processo
AMARELA protocolo e
arquivo, 48x33cm,
1 1x0 cor tinta preta | UNID. 1.000 RS 1,64 RS 1.640,00
em cartolina 180g.
Fotolito GPL
incluso, de acordo
com o modelo no

ANEXO TI.
RS 1.640,00 (mil,
VALOR TOTAL ESTIMADO/VALOR GLOBAL ESTIMADO se1§CTntos e quarenta
reals

2. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO/PRORROGACAO/REAJUSTE (art. 6, XXIII, a, da Lei
14.133/2021)

2.1. Dado que se trata de dispensa em razdo do valor, nos termos do Art. 95, I,
o instrumento de contrato serd substituido pela Nota de Empenho.

2.2. Vigéncia Contratual (arts. 105 a 114 da Lei 14.133/21) - N&do se aplica.
2.3. Prorrogacdo do Contrato - N&do se aplica.

2.4. Previsdo de Reajuste (art. 92, § 3° da Lei 14.133/21) - Nao se aplica.
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3. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

3.1. O objetivo da aquisicdo do material grafico ¢é proporcionar melhor
organizacdo administrativa nas tarefas didrias da CMPA.

3.2. Metodologia do gquantitativo - Quantitativo estimado de acordo com as
entradas e saidas do almoxarifado da CMPA.

3.3. Justificativa do Quantitativo solicitado - O quantitativo das capas de
processos visa ao atendimento das demandas com abertura de processos, bem
como posterior arquivamento, levando-se em conta as possiveis perdas por
rasuras ou atos afins que necessite de uma substituicdo por uma nova.

4. FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGAO (art. 6, XXIII, b, da Lei 14.133/2021)

4.1. O Estudo Técnico Preliminar (ETP) poderd ser dispensado nos termos do Art.
72, I, e 75, II da lei 14.133/2021 e do Decreto Legislativo da CMPA 746/2022.
Primando-se pela celeridade processual, economicidade e a economia de escala,
dispensou-se o ETP.

4.2. A aquisicdo do material grédfico (capa de processo) visa ao atendimento das
demandas didrias da CMPA com abertura de processo, arquivamento, protecdo
das folhas do processo.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO (art. 6, XXIII, c, da Lei 14.133/2021)

5.1. Atendimento de forma satisfatdéria as demandas da Camara Municipal.

5.2. Garantia e/ou assisténcia técnica (art. 40, § 1°, III)- N&o utilizada.

5.3. Garantia de Execugdo do Contrato (modalidade prevista pelo § 1°, art. 96 da
Lei n.° 14.133/21)- N&o se aplica.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO (art. 6, XXIII, d, da Lei 14.133/2021)

6.1. Qualificacdo Técnica (conforme art. 67, Lei 14.133/2021)
Instruida no processo.

6.2. Apresentacdo de documentos juntamente a proposta de precos

Instruida no processo 428/2023.

6.3. Vistoria Prévia (observado os S§S§§ 2°, 3° e 4° do art. 63, Lei 14.133/2021)
Ndo se aplica a esse caso de processo de dispensa de licitacéo.

6.4. A apresentacdo de amostra e/ou demonstracdo dos (observado o § 3° do art.
17, Lei 14.133/2021)

Para certificacdo da qualidade do produto, a empresa vencedora deverd enviar
amostras e/ou fazer demonstracdo apds vencer o processo de dispensa.
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7. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO (art. 40, § 1°, II da Lei
14.133/2021)

7.1. O prazo de inicio da entrega dos produtos serda de até 10 (dez) dias uteis
apdés o recebimento da Autorizacdo de Fornecimento.

7.2. O objeto do TR deverd atender a Administracdo da Cémara Municipal de Paty
do Alferes no seu uso didrio nas sedes da Diretoria Geral e da Administracéo,
na Rua Cel. Manoel Bernardes, n°® 387 e 471.

7.3. O objeto do TR serd recebido provisoriamente, pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizacdo, mediante termo detalhado assinado pelas
partes, no dia da entrega.

7.4. O objeto do TR serd recebido definitivamente, por servidor ou comissédo
designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado assinado pelas
partes que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, no dia da
entrega.

7.5. O item podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacgdes constantes neste Termo de Referéncia e no Contrato, devendo
ser substituido no prazo de 5 dias uteis, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades (base
legal art. 140, § 1°).

7.6. O recebimento provisdério ou definitivo do objeto n&o excluird a
responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta
execucdo do contrato (conforme art. 140, § 2°).

8. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (art. 6, XXIII, e, da Lei 14.133/2021)

8.1. O objeto em referéncia deverd ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avencadas nos termos do instrumento convocatdrio, do
Termo de Referéncia, da legislacdo vigente, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial, conforme art. 115, Lei
14.133/2021.

9. DA GESTAO E FISCALIZAGCAO DO CONTRATO (art. 6, XXIII, i, da Lei 14.133/2021)

9.1. Nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133, de 2021, serd designado
representantes da Administracdo para acompanhar e fiscalizar a entrega dos
bens/servicos, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucgdo e determinando o que for necessario a regularizacdo de faltas
ou defeitos observados.

9.2. A fiscalizacédo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, pelos danos causados diretamente
a administracdo ou a terceiros em razdo da execugcdo do contrato, de
conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133, de 2021.
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9.3. Ficam indicados como futuro fiscal e futuro gestor do contrato, os seguintes
servidores:

Fiscal do futuro contrato: Antdnio Carlos Teixeira Pereira/Cargo: Técnico em
Contabilidade. Gestor do futuro Contrato: Lucimar Pecoraro Marques/Cargo:
Agente Administrativo.

10. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (art. 6, XXIII, g, da Lei 14.133/2021)

10.1. O pagamento serd realizado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados
a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, observando-se a ordem
cronoldgica para cada fonte diferenciada de recursos, em funcdo do cumprimento
do ar. 141 da Lei 14.133/2021.

10.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento
em que o 6rgdo contratante emitir a Nota de Liquidacgéo.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR DA AQUISIGCAO POR CONTRATAGAO DIRETA
(art. 6, XXIII, h, da Lei 14.133/2021) e (arts. 74 ou 75 da Lei 14.133/2021

11.1. A aquisicdo do objeto estd fundamentada nos pressupostos do art. 75, II, da
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO (art. 6, XXIII, i, da Lei 14.133/2021)

12.1. O custo estimado da contratacdo é de RS$ 1.640,00 (mil, seiscentos e

quarenta reais).

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6, XXIII, j, da Lei 14.133/2021)

13.1. A dotacdo orcamentdria por onde correrd a despesa é:
SECRETARIA FUNCIONAL ELEMENTO DA DESPESA RECURSO
02.03 2.213 33.90.39 00

14. DISPOSIGCOES GERAIS
14.1 Obrigagdes da CONTRATADA:

14.1.1 Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento do
especificado no TR;

14.1.2 Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela
Contratante, atendendo prontamente a quaisquer reclamacdes;
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14.1.3 Executar a entrega conforme especificacdes do Termo de Referéncia e de
sua proposta, com 0OS recursos necessarios ao perfeito cumprimento das cléausulas;

14.1.4 Fornecer os materiais, na qualidade e quantidade especificadas, nos termos
de sua proposta;

14.1.5 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos dos servigos a serem
executados, de conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

14.1.6 Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais,
previdencidrias, tributdrias e as demais previstas na legislacdo especifica,
cuja inadimpléncia nédo transfere a responsabilidade a Administracéo.

14.1.7 N&o permitir a utilizacdo do trabalho noturno, perigoso ou insalubre a
menores de dezoito anos e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo
na condigdo de aprendiz, a partir de quatorze anos, nos termos do art. 7°, XXXIII
da Constituicéo

Federal;

14.1.8 Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte do
CONTRATANTE, prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo
prontamente as reclamacdes formuladas;

14.1.9 Comunicar ao contratante quaisquer ocorréncias que impecgcam, mesmo dJque

temporariamente, a entrega dos produtos,

14.2. Obrigagdes da CONTRATANTE:

14.2.1 Proporcionar todas as condig¢des para que a Contratada possa desempenhar
seus servicos de acordo com as determinacdes deste Termo;

14.2.2 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as cléausulas no TR;

14.2.3 Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicgos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos,
e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis;

14.3.4 Pagar a Contratada o valor resultante da entrega dos produtos, na forma
do TR;

14.3.5 Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas pela Contratada, todas as condigdes
exigidas neste Termo;
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15. ANEXO (S) DO TERMO DE REFERENCIA

15.1. Anexo I - Capa de Processo.

Paty do Alferes, 24 de julho de 2023.

Leonardo Santos Moura
Auxiliar Administrativo

Matricula 022/01
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ANEXO | - CAPA DE PROCESSO

e CAPA FECHADA - LARGURA - 24cm
CAPA ABERTA - LARGURA —48cm
e CAPA-ALTURA-33cm

24cm

33cm

Obs.: Modelo usado para a confeccéo das capas amarelas.



