Camara Municipal de Paty do Alferes - RJ
Divisao de Licitacao

Aviso de

CONTRATACAO DIRETA

026/2025

CONTRATANTE
CAMARA MUNICIPAL DE PATY DO ALFERES

OBJETO

A contratacdo de empresa especializada em fotografia e filmagem,
visando a cobertura integral e ao registro oficial da Sessdo Solene da
Camara Municipal de Paty do Alferes, a ocorrer no dia 14 de dezembro de
2025, as 17h, conforme Decreto Legislativo n° 845.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO
R$ 6.687,50

PERIODO DE APRESENTACAO DE PROPOSTAS
ADICIONAIS
Do dia 10/10/2025 até 15/10/2025

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM
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. . Processo 477/2025
Estado do Rio de Janeiro

Cémara Municipal de Paty do Alferes

Setor de Licitacdes e contratos. Rub. Matr.

Camara Municipal de Paty do Alferes

Aviso de Contratacao Direta N° 026/2025
(Processo Administrativo n.° 477/2025)

Torna-se publico que a Camara Municipal de Paty do Alferes, por meio da
Divisdo de Licitacdo, realizara Dispensa, com critério de julgamento menor preco
global, na hipétese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021 e demais legislacao aplicavel.

Data limite para apresentacdo de propostas adicionais: Até 15/10/2025.
E-mail para o qual devem ser enviadas as propostas: licitacaocmpa@gmail.com

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA.

1.1 O objeto a contratacdo de empresa especializada em fotografia e filmagem,
visando a cobertura integral e ao registro oficial da Sessdo Solene da Camara
Municipal de Paty do Alferes, a ocorrer no dia 14 de dezembro de 2025, as 17h,
conforme Decreto Legislativo n°® 845. O critério de julgamento adotado serd o menor
preco global, observadas as exigéncias contidas neste Aviso de Contratacao Direta e
Termo de Referéncia.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA.

2.1. A participacdo na presente dispensa se dara mediante o envio de propostas
para o e-mail da Divisdo de Licitacdo da Camara Municipal de Paty do Alferes, a
saber: licitacaocmpa@gmail.com,

2.2. Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:

2.2.1. Que nao atendam as condicdes deste Aviso de Contratacédo Direta e Termo
de Referéncia;

2.2.2. Estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacao e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. Que se enquadrem nas seguintes vedacoes:

a) Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa
fisica ou juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;

b) Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracéo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do
projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais
de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico
ou subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

C) Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacao,
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impossibilitada de contratar em decorréncia de sangéo que lhe foi imposta;

d) Aguele qgue mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe func¢éo na licitacéo ou
atue na fiscalizac&o ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

e) Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacéo do
aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condi¢des anélogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos
casos vedados pela legislacao trabalhista

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo econdmico;

2.2.3.2. Aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sancédo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde
que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacao fraudulenta da personalidade
juridica do fornecedor;

2.2.4. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicdo (Acordao n° 746/2014-TCU-Plenario); e

2.3. Ser4 permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem
demonstrativo de atuacdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas e
despesas entre 0os cooperados e atendam ao art. 16 da Lei n® 14.133/21.

2.3.1. Em sendo permitida a participacao de cooperativas, serdo estendidas a elas
0s beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando
elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n°® 11.488, de 15 de junho de 2007.

3. INGRESSO NA DISPENSA E ENVIO DA PROPOSTA

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa se dara com 0 envio sua
proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apos a divulgacdo do aviso de contratacdo direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do e-mail licitacaocmpa@gmail.com, a
proposta com a descricéo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso,
e 0 preco, até a data estabelecido.

3.2.1. O proponente devera compreender a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.
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3.3.Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco,
vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributrios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente na prestacdo dos servicos;

3.4.1. Os precos ofertados serédo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, nao
Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracédo, sob alegacéo de erro, omissao
ou qualquer outro pretexto.

3.5. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente 0 compromisso de executar os servicos/entrega
de bens nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicéo.

3.6. Com o envio de proposta, o fornecedor concorda com as seguintes condicdes:

3.6.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.6.2. que cumpre o0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°
123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
artigos 42 a 49, se for o caso.

3.6.3. que esta ciente e concorda com as condicbes contidas no Aviso de
Contratagéo Direta e Termo de Referéncia;

3.6.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n° 8.213/91.

3.6.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicéo;

4. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

4.1. Encerrado o prazo para envio de propostas adicionais, sera verificada a
conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacéo do
objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao estipulado para a contratacao.

4.1.1. Sera dada preferéncia para as propostas apresentadas por Microempresas
(ME), Empresas de Pequeno Porte (EPP) e Microempreendedor Individual (MEI), na
forma do artigo 3° da Lei Complementar n°123/06, em atendimento ao disposto nos
artigos 48 e 49 da referida lei, razéo pela qual primeiro serdo avaliadas as propostas
dos que assim se enquadram e, ndo havendo propostas validas de fornecedores
nestas condi¢cfes, serdo avaliadas as demais propostas.

4.2. Concorrerdo pela contratacdo todas as propostas de precos ofertadas por
fornecedores que constarem no processo administrativo, incluindo as enviadas
durante o procedimento de formacao do orcamento estimado, observando o direito de
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preferéncia estabelecido no item anterior.

4.3. Caso a diferenca de precos ofertado por Microempresas (ME), Empresas de
Pequeno Porte (EPP) e Microempreendedor Individual (MEI) seja demasiadamente
superior aos precos ofertados por outras empresas que ndo se enquadrem nestas
categorias, poderd a Administracdo opinar pelo menor preco, primando pela
vantajosidade da contratacdo, em atendimento ao disposto no inciso Il do artigo 49
da Lei Complementar n°123/06.

4.4. Para o cumprimento do item anterior, sera considerada demasiadamente
superior, e consequentemente ndo vantajosa, a diferenca de 11% ou mais entre a
proposta apresentada por Microempresas (ME), Empresas de Pequeno Porte (EPP)
e Microempreendedor Individual (MEI) e a menor proposta.

4.5. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela
Administracdo, podera haver a negociacao de condi¢cdes mais vantajosas.

4.5.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com preco
compativel ao estimado pela Administracao.

4.5.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apos a
negociacao, permanecer acima do preco estimado para a contratacao.

4.5.3. Em qualquer caso, concluida a negociacdo, o resultado sera registrado no
processo administrativo.

4.6. O prazo de validade da proposta nao seré inferior a 30 dias, a contar da data de
sua apresentacao.

4.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
4.7.1. contiver vicios insanaveis;

4.7.2. ndo obedecer as especificacbes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em
seus anexos, bem como no Termo de Referéncia,

4.7.3. apresentar precos inexequiveis;

4.7.4. ndao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracéo;

4.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou
seus anexos, desde que insanavel.

4.8. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a
proposta de precos que:

4.8.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratacao, apresente precos
global ou unitarios simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os precos
dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que
0 ato convocatorio da dispensa nao tenha estabelecido limites minimos, exceto
quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do proprio fornecedor,
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para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

4.8.2. Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores
aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis,
medidas provisorias e convencdes coletivas de trabalho vigentes.

4.9.Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias,
para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

4.10. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificacédo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo
indicado pela Administracao.

4.10.1.0 ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que n&o
alterem a substancia das propostas;

4.11. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes
do objeto, podera ser colhida a manifestacéo escrita do setor requisitante do servico
ou da area especializada no objeto.

4.12. Se a proposta vencedora for desclassificada, sera examinada a proposta
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

4.13. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de
habilitacdo, observado o disposto neste Aviso de Contratacéo Direta.

5. HABILITACAO

5.1.0s documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do ANEXO |
— DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e serao solicitados
do fornecedor mais bem classificado.

5.1.1. O fornecedor ser4 convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificacao

5.1.2. Constatada a existéncia de sancéo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por
falta de condig&o de participacéo.

5.2.Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Aviso de Contratacao Direta e ja
apresentados, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, ap6s
solicitacdo da Administracdo, sob pena de inabilitacéo.

5.3. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida
em relacdo a integridade do documento digital.

5.4.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estarad dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

5.5. Serdinabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacéo, seja por nao
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apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com
o estabelecido neste Aviso de Contratacdo Direta.

5.5.1. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o
orgao ou entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificacdo, até a apuracao de uma proposta que atenda as especificacdes
do objeto e as condi¢des de habilitacéo.

5.6. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor seré
habilitado.

6. DAS DISPOSICOES GERAIS

6.1. O procedimento seradivulgado no portal de transparéncia da Camara Municipal
de Paty do Alferes e no Portal Nacional de Contratac6es Publicas - PNCP.

6.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracdo podera:

6.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

6.2.2. fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da
documentacédo de habilitacdo, conforme o caso.

6.3. A providéncia do subitem 6.2.1 podera ser utilizada se n&o houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto)

6.4. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser
atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administragcdo na respectiva
notificacao.

6.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responséavel pelo
onus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pela Administragéo.

6.6. N&o havendo expediente durante o prazo para envio de propostas adicionais,
o prazo final sera automaticamente transferido para o primeiro dia Gtil subsequente,
respeitado sempre o minimo de 3 dias uteis entre a publica¢éo do Aviso no PNCP, no
mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que n&o haja comunicacdo em
contrario.

6.7. Os horarios estabelecidos na divulgacéo deste procedimento e durante o envio
de lances observardo o horario de Brasilia-DF.

6.8. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar
erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica.

6.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacéo da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratacao.
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6.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagéo e apresentagéo de
suas propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducdo ou do resultado do processo de
contratacao.

6.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratacéo Direta
e de seus anexos ou demais pecas que compdem 0 processo, prevalecera as do
Termo de Referéncia e, em seguida, as deste Aviso.

6.12. Para definir a proposta vencedora, serdo consideradas, além das propostas
encaminhadas a Administracao apés a divulgacdo do presente Aviso no PNCP, as
propostas obtidas na pesquisa de precos que serviu de base ao procedimento.

6.13. Aempresa detentora da melhor proposta devera assinar o contrato no prazo de
até cinco dias Uteis contados da convocacéao.

6.14. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo
caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard as
penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta em
favor do 6rgdo ou entidade licitante.

6.15. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os
seguintes anexos:

6.15.1. ANEXO | — Documentacao exigida para Habilitacao.

6.15.2. ANEXO Il — Modelo de declaragao para microempresa e empresa de
pequeno porte.

6.15.3. ANEXO Il — Termo de Referéncia

6.15.4. ANEXO IV — Modelo de proposta (Sugestéao).

Paty do Alferes, 10 de outubro de 2025.

Leonardo Santos Moura
Mat. 022/01
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Cémara Municipal de Paty do Alferes

S#E 4 Setor de LicitacBes e contratos. Rub. Matr.

ANEXO | -DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

1.1 prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

1.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

1.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS);

1.4 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®
5.452, de 1° de maio de 1943;
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ANEXO Il - TERMO DE DECLARACAO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE
PEQUENO PORTE

........................................ ( nome da empresa), com sede na
.......................................................... (endereco), inscrita N0 CNPJ n® .........cccvvvveneee.
vem atraveés de seu representante legal infra- assinado, com fundamento no artigo 30
e seus paragrafos da Lei complementar n° 123, de 15 de dezembro de 2006,
manifestar a sua opc¢ao pelo tratamento diferenciado e favorecido, estamndo apta
a usufruir do tratamento ali previsto.

DECLARA ainda, ser:

|:| Microempresa e ndo haver nenhum dos impedimentos previstos nos incisos
do 8 4° do artigo 3° da Lei Complementar n° 123/2006.

|:| Empresa de pequeno porte e ndo haver nenhum dos impedimentos
previstos nos incisos do 8§ 4° do artigo 3° da Lei Complementar n® 123/2006.

Em ...... e o, de 2025.

(assinatura do responsavel pela proposta e carimbo da empresa)

Rua Coronel Manoel Bernardes, n° 471 (sede da administracdo) — Centro
Cep.: 26.950-000 - Paty do Alferes/RJ - (24) 2485-1509
https://www.patydoalferes.rj.leg.br/ / camara@ patydoalferes.rj.leg.br

Pagina | 11


https://www.patydoalferes.rj.leg.br/
mailto:câmara@patydoalferes.rj.leg.br

CMPA FL:

. . Processo 477/2025
Estado do Rio de Janeiro

Cémara Municipal de Paty do Alferes

Setor de Licitacdes e contratos. Rub. Matr.

ANEXO Il = TERMO DE REFERENCIA
TERMO DE REFERENCIA
PARA CONTRATACAO DIRETA

1. DEFINICAO DO OBJETO (art. 6, XXIIl, a, da Lei 14.133/2021)

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa espe-
cializada em fotografia e filmagem, visando a cobertura integral e ao registro oficial
da Sessao Solene da Camara Municipal de Paty do Alferes, a ocorrer no dia 14
de dezembro de 2025, as 17h, conforme Decreto Legislativo n® 845.

1.2. O objeto compreende:
a) Registro fotografico completo do evento;
b) Filmagem integral da sessao solene;
c) Edicdo de material audiovisual em formato digital;

d) Entrega de 02 (dois) albuns fotograficos, tamanho 25x30cm, com 25 péaginas cada,
acompanhados de malas personalizadas;

e) Entrega de copia digital integral do evento, editada, em pendrive ou DVD
devidamente identificado.

1.3. Especificacéo dos itens:

Preco

Nome / Unidade | Subtotal
ltem | Especificacdo do de. Quant unit. .
produto/servigo | Medida RS

Prestacdo de servicos
de fotografia e

filmagem para
cobertura integral da
Sesséo Solene,

incluindo  fotdgrafo,
videomaker, edicdo de
1 material e entrega de
02 albuns fotograficos SV¢ 1 R$ 6.687,50 R$ 6.687,50
25x30cm (25 paginas
cada) com malas
personalizadas, bem
como midia digital com
todo o registro editado.
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VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 6.687,50

2. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO/PRORROGAGCAO/REAJUSTE (art. 6,
XXIIl, a, da Lei 14.133/2021)

2.1. Considerando tratar-se de contratacdo direta por dispensa em razao do valor
(art. 75, 1l c/c art. 95, |, da Lei n® 14.133/2021), o contrato sera substituido pela
Nota de Empenho.

2.2. A Nota de Empenho tera vigéncia restrita ao periodo necessario para execucao
do objeto, limitado a data da solenidade e ao prazo de entrega dos produtos
finais.

2.3. Na&o havera possibilidade de prorrogacgéo contratual.

2.4. Na&o havera reajuste de precos, dada a natureza singular e pontual do objeto.

3. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

3.1. Objetivo

O objetivo da presente contratacéo é assegurar a cobertura integral e o registro oficial
da Sessdo Solene da Camara Municipal de Paty do Alferes, a ocorrer em 14 de
dezembro de 2025, as 17h00, conforme Decreto Legislativo n® 845. Busca-se garantir
material fotografico e audiovisual de qualidade profissional, que sirva de arquivo
histérico e institucional, bem como possibilite a ampla divulgacdo do evento junto a
sociedade.

3.2. Metodologia do Quantitativo

O quantitativo foi definido em item Gnico, sob a forma de servigo global, englobando
todas as etapas necessarias a execucao do objeto: cobertura fotografica e filmagem
integral da solenidade, edicdo do material audiovisual, entrega de albuns impressos e
disponibilizagéo de copia digital integral em midia adequada. Essa metodologia evita
a fragmentacéo da contratacédo, assegura maior eficiéncia e uniformidade na entrega
e possibilita o controle mais efetivo da execugao.

3.3. Justificativa do Quantitativo

O quantitativo adotado decorre da natureza do objeto, que € indivisivel e demanda
execucdo integrada, ndo sendo viavel a divisdo em lotes ou itens distintos. A
contratacdo em regime de servico global garante a padronizacao da qualidade, elimina
riscos de descontinuidade entre diferentes fornecedores e assegura que todos os
produtos (albuns, registros digitais e cobertura completa) estejam harmonizados e
dentro do padréo técnico esperado pela Administracao.

4. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (art. 6, XXIII, b, da Lei 14.133/2021)
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4.1.0 Estudo Técnico Preliminar (ETP) podera ser dispensado nos termos do Art. 72,
I, e 75, Il da lei 14.133/2021 e do Decreto Legislativo da CMPA 842/2025. Primando-
se pela celeridade processual, economicidade e a economia de escala, dispensou-se
o ETP.

4.2 A presente contratacdo fundamenta-se na necessidade de garantir a adequada
cobertura e registro oficial da Sesséao Solene da Camara Municipal de Paty do Alferes,
evento de carater institucional e de interesse publico, marcado para 14 de dezembro
de 2025, conforme Decreto Legislativo n°® 845. O registro fotografico e audiovisual
constitui instrumento de transparéncia, divulgacdo e preservacdo da memoria
institucional da Camara, possibilitando a difusdo das atividades oficiais perante a
sociedade e compondo o acervo histérico da Casa Legislativa. A opcdo pela
contratacdo em item Unico, no regime de servico global, justifica-se pela necessidade
de integracdo entre as atividades de fotografia, flmagem, edi¢éo e entrega de albuns,
uma vez que o éxito do objeto depende da execucao conjunta e coordenada de todas
as etapas. A fragmentacdo da contratacdo poderia gerar dificuldades de
compatibilizacdo entre fornecedores, afetando a uniformidade técnica e a qualidade
do resultado final. Dessa forma, a contratagdo mostra-se indispensavel para
assegurar a formalidade, a publicidade e a preservacdo da solenidade oficial, em
conformidade com o interesse publico e com as finalidades institucionais da
Administracéao.

5. DESCRICAO DA SOLUGCAO (art. 6, XXIlI, ¢, da Lei 14.133/2021)

5.1. A solucdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada em
fotografia e flmagem, capaz de realizar a cobertura integral da Sesséo Solene da
Camara Municipal de Paty do Alferes, a ocorrer em 14 de dezembro de 2025, as
17h00, conforme Decreto Legislativo n°® 845.

5.2. A empresa contratada devera disponibilizar:
I — 01 (um) fotografo profissional para registro integral do evento;
Il — 01 (um) videomaker profissional para a flmagem completa da solenidade;

Il — Edicdo de material audiovisual em formato digital, contemplando a gravacéo
integral e a producéo de versao editada para fins institucionais e de divulgacgéao;

IV — Entrega de 02 (dois) albuns fotograficos, no tamanho 25x30cm, com 25 péaginas
cada, devidamente encadernados e acondicionados em malas personalizadas;

V — Entrega de copia digital integral do evento editado, em pendrive ou DVD
devidamente identificado.

5.3. A solucéo em regime de item Unico (servico global) assegura a integracao entre
as atividades de fotografia, flmagem, edicdo e entrega dos materiais, garantindo
uniformidade de estilo, padronizacdo de qualidade e eficiéncia operacional.Dessa
forma, a Administracdo tera a sua disposicdo um registro documental e institucional
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completo, de alta qualidade técnica e em conformidade com os objetivos de
publicidade, transparéncia e preservacao da memoria legislativa.

6 REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6, XXIll, d, da Lei 14.133/2021)

6.1 Qualificacdo Técnica (conforme art. 67, Lei 14.133/2021) Nao sera exigida
formalmente, considerando tratar-se de servico de baixa complexidade técnica e
de execucdo pontual.

6.2 Apresentacdo de documentos - A empresa devera apresentar, juntamente a
proposta de precos, a documentagdo exigida no aviso de contratagao direta
(Anexo ).

6.3 Vistoria Prévia (observado os 888 2°, 3° e 4° do art. 63, Lei 14.133/2021) - N&o
serd exigida, por se tratar de servico de cobertura audiovisual de evento
previamente organizado e com logistica definida pela Camara Municipal.

7 ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO (art. 40, § 1°, Il da Lei
14.133/2021)

7.1. Entrega do objeto

A prestacao dos servicos ocorrerd integralmente no dia 14 de dezembro de 2025,
durante a Sessao Solene da Camara Municipal de Paty do Alferes, iniciando-se a partir
das 17h00, com cobertura completa do evento, incluindo registros fotograficos e filma-
gem em tempo real.

O material final devera ser entregue no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos

apos a realizacéo do evento, contendo:
| — 02 (dois) albuns fotogréaficos no tamanho 25x30cm, com 25 paginas cada, acom-
panhados de malas personalizadas;
Il — 1 (uma) copia digital integral editada do evento, gravada em pendrive ou DVD
devidamente identificado;

[l — arquivos digitais em alta resolugéo (fotografias e flmagem), entregues em formato
compativel com repositorios institucionais da Camara Municipal.

7.2. Critérios de aceitacao

A aceitacdo do objeto ficara condicionada a verificacdo, pela fiscalizacdo designada,
de que foram atendidas integralmente as seguintes  condi¢des:
| — Cobertura fotogréfica e audiovisual completa de toda a solenidade, sem lacunas
relevantes;

Il — Qualidade técnica minima do material entregue (fotografias em alta resolucéo,
filmagem estavel e com audio nitido, edicao adequada);

Rua Coronel Manoel Bernardes, n° 471 (sede da administracdo) — Centro
Cep.: 26.950-000 - Paty do Alferes/RJ - (24) 2485-1509
https://www.patydoalferes.rj.leg.br/ / camara@ patydoalferes.rj.leg.br
Pagina | 15


https://www.patydoalferes.rj.leg.br/
mailto:câmara@patydoalferes.rj.leg.br

CMPA FL:
Processo 477/2025

Cémara Municipal de Paty do Alferes

Setor de Licitacdes e contratos. Rub. Matr.

Il — Entrega dos albuns impressos conforme especifica¢des (formato, quantidade de
paginas, acabamento e mala personalizada);
IV — Entrega da midia digital devidamente identificada e funcional;
V — Cumprimento do prazo estabelecido para a entrega final.

7.3. Responsabilidade da contratada

A contratada responderé integralmente pela qualidade, integridade e completude do
material produzido, devendo substituir, sem 6nus adicional, quaisquer arquivos ou al-
buns que apresentem defeitos técnicos, de gravacao, impressao ou acabamento, no
prazo maximo de 10 (dez) dias corridos a contar da notificacdo da Administracao.

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (art. 6, XXIII, e, da Lei 14.133/2021)

8.1 O objeto em referéncia devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as clausulas avencadas nos termos do instrumento convocatério, do Termo
de Referéncia, da legislacdo vigente, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial, conforme art. 115, Lei
14.133/2021.

8.2 O objeto ser4d executado em regime de empreitada por preco global,
contemplando todas as etapas necessarias a cobertura fotografica e audiovisual
da Sesséo Solene da Camara Municipal de Paty do Alferes.

8.3 A execucdo dos servicos compreendera as seguintes fases:

| — Planejamento prévio, incluindo definicAo de equipe técnica (fotégrafo e
videomaker), equipamentos a serem utilizados e alinhamento com a Administragédo
guanto ao cronograma e protocolos do evento;

Il — Realizacdo no local do evento, com cobertura integral da Sessdo Solene,
abrangendo captagéo de imagens fotogréficas e de video em tempo real, respeitando
a ordem cerimonial e as determinacdes da organizacdo do evento;

Il — Edicdo e finalizagdo, compreendendo o tratamento das imagens fotograficas,
edicdo audiovisual e formatacdo do material em padrdes compativeis com utilizacao
institucional;

IV — Entrega final, nos prazos e formatos estabelecidos na Se¢éao 7 deste Termo de
Referéncia.

8.4 O modelo de execugdo em item Unico (servigo global) garante a integracdo das
atividades, evitando falhas de coordenacdo entre diferentes fornecedores,
assegurando eficiéncia, uniformidade e qualidade na entrega do objeto.
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9 DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO/NOTA DE EMPENHO (art. 6,
XXII, i, da Lei 14.133/2021)

9.1Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021, sera designado representantes
da Administracdo para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens/servicos,
anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucgao

e determinando o que for necessario a regularizacdo de faltas ou defeitos
observados.

9.2 Afiscalizagao de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, pelos danos causados diretamente a
administracdo ou a terceiros em razao da execucao do contrato, de conformidade com
o art. 120 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.3 A execucdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada por servidor designado
pela Camara Municipal de Paty do Alferes, de acordo com as condi¢bes e
especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

9.4 O fiscal sera responsavel por verificar:
| — a conformidade da execucao com as especificacdes técnicas e prazos definidos;
Il — a qualidade do material entregue (albuns fotogréaficos e midias digitais);

Il — o atendimento adequado as condi¢cfes previstas para o registro audiovisual do
evento;

IV — a entrega integral de todos os itens que compdem o objeto.

9.5 O atesto da execucéao dos servicos serd realizado pelo fiscal responséavel, servindo
como base para a liquidacdo da despesa e consequente pagamento da Nota de
Empenho.

9.6 Ficam indicados como futuro fiscal e futuro gestor do contrato, os seguintes
servidores:

Fiscal do futuro contrato: Giovana Fagundes dos Santos/Cargo: Responsavel pelo
Almoxarifado. Gestor do futuro Contrato: Lucimar Pecoraro Marques/Cargo: Agente
Administrativo.

10 DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (art. 6, XXIlI, g, da Lei
14.133/2021)

10.1. O pagamento sera efetuado em parcela Unica, ap0s a execuc¢do integral dos
servicos contratados, mediante a comprovacdo da entrega dos materiais e do
cumprimento das condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

10.2. A medicéo dar-se-a pela verificacao do resultado final dos servi¢os, com base:
| — na cobertura completa da Sesséo Solene, conforme especificagcdes técnicas;

Il — na entrega dos albuns fotograficos e midias digitais devidamente editadas e
identificadas;
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Il — na emissdo do atesto pelo fiscal responsavel, certificando a conformidade da
execucao.

10.3. O pagamento sera realizado apos o atesto da Nota de Empenho, instruido com
a nota fiscal/fatura correspondente, devidamente conferida e aprovada pela
fiscalizagao.

10.4. O prazo para pagamento sera de até 10 (dez) dias Uteis ap0s o recebimento
definitivo dos servicos e apresentacao da documentacéo fiscal regular.

10.5. A contratada devera manter regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria
durante todo o periodo da execuc¢édo, sob pena de retencdo do pagamento até a devida
regularizacéo.

10.6. O pagamento ndo implica aceitacdo tacita de servicos em desacordo com as
especificacdes, podendo a Administracdo rejeitar total ou parcialmente o objeto
entregue, caso sejam constatadas falhas ou irregularidades.

10.7. A CONTRATADA sera a unica e integralmente responsavel pela correta
apuracao, emisséao e destaque dos tributos incidentes na respectiva nota fiscal,
conforme a legislacdo vigente.

11 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR DA AQUISICAO POR
CONTRATACAO DIRETA (art. 6, XXIIl, h, da Lei 14.133/2021) e (arts. 74 ou 75 da
Lei 14.133/2021

11.1. O prestador do servico sera selecionado por meio da realizacao de procedimento
de dispensa de licitacdo, com fundamento na hip6tese do art. 75, inciso Il da Lei n.°
14.133/2021, que culminara com a selecdo da proposta de menor preco global.

11.2. A selecdo do fornecedor observara o principio da sele¢do da proposta apta a
gerar o resultado mais vantajoso para a Administracdo, conforme o art. 11, da Lei n°
14.133/2021.

11.3. O instrumento de contrato sera substituido pela Nota de Empenho, nos termos
do art. 95, inciso |, da Lei n°® 14.133/2021, ndo havendo necessidade de assinatura de
termo contratual formal.

11.4. O pagamento e as demais obrigacdes decorrentes observaréo integralmente as
condicdes definidas neste Termo de Referéncia e na respectiva Nota de Empenho.

12 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO (art. 6, XXIll, i, da Lei
14.133/2021)

12.1 O custo estimado da contratacdo € de R$ 6.687,50 (seis mil, seiscentos e oitenta
e sete reais e cinquenta centavos).
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13 ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6, XXIlI, j, da Lei 14.133/2021)

13.1. A dotacdo orcamentéaria por onde correra a despesa €: 02.03.2.213.339039 —
Administracdo Geral/ Manutencéo da Unidade/ Outros servi¢cos de Tercceiros
e Encargos.

14 DISPOSICOES GERAIS

14.1. Constituem obrigacbes da CONTRATADA, além das ja especificadas no
Aviso de Contratacéo Direta:

a) Executar os servigos contratados de forma integral, dentro do prazo e das
condicbes estabelecidas neste Termo de Referéncia, assegurando a qualidade
técnica e estética das fotografias e filmagens;

b) Disponibilizar profissionais qualificados, equipamentos adequados e todos 0s
materiais necessarios para a execu¢ao dos servicos;

c) Comparecer ao local do evento com antecedéncia suficiente para a montagem,
ajustes técnicos e preparacdo da equipe;

d) Garantir o registro integral da Sesséo Solene, contemplando todos os momentos
oficiais, autoridades, homenageados e publico presente;

e) Realizar a edicdo das imagens e videos com padrdo profissional, entregando o
material final em conformidade com as especificacdes definidas (albuns fotogréficos,
midias digitais e copia integral do evento);

f) Entregar os albuns e midias digitais devidamente acondicionados e identificados, no
prazo estabelecido pela Administracao;

g) Manter, durante toda a execucgéo, as condi¢cdes de habilitacéo;

h) Responsabilizar-se integralmente por danos causados a Administracdo ou a
terceiros decorrentes de dolo, culpa ou ma execucdo dos servicos;

i) Submeter-se a fiscalizagcdo da Céamara Municipal, atendendo prontamente as
solicitacdes e orientagbes emitidas pelo fiscal designado;

j) Assegurar a confidencialidade e o uso institucional do material produzido, sendo
vedada a divulgacédo, reproducdo ou utilizacdo das imagens para fins particulares,
sem prévia autorizacdo da Camara Municipal,

k) Cumprir as normas de seguranca, postura e respeito as autoridades e ao publico
durante a realizacao do evento;

[) Garantir que todo o conteudo entregue esteja livre de restricdes de direitos autorais
de terceiros, assumindo total responsabilidade por eventuais infracdes.

13.2 Constituem obrigagces do ORGAO CONTRATANTE:

a) Prestar a contratada todas as informacdes e condi¢cdes necessarias a execugao
adequada dos servicos, inclusive quanto a programacao, horarios e local do evento;

b) Garantir o acesso da equipe técnica da contratada ao local da Sessdo Solene, bem
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COmo O espago necessario para a instalacdo dos equipamentos e realizacdo das
atividades de registro;

c) Acompanhar e fiscalizar a execucao dos servicos, por meio de servidor designado,
assegurando que o objeto seja executado conforme as especificacdes deste Termo
de Referéncia;

d) Fornecer, quando solicitado, orientacées ou esclarecimentos indispensaveis a boa
execucgao dos servigos;

e) Comunicar formalmente a contratada qualquer ocorréncia que possa interferir na
execucgao dos servigcos ou que demande ajuste de cronograma;

f) Atuar de forma colaborativa, permitindo que a contratada desempenhe suas
atividades de maneira organizada e segura,;

g) Atestar a execucao dos servicos para fins de liquidacdo da despesa e pagamento
da Nota de Empenho;

h) Efetuar o pagamento a contratada, observadas as condi¢cdes, prazos e documentos
previstos neste Termo de Referéncia;

i) Adotar as providéncias administrativas cabiveis em caso de descumprimento parcial
ou total das obrigacdes pela contratada;

15 ANEXO(S) DO TERMO DE REFERENCIA
15.1. N&o h& anexos.

Paty do Alferes, 10 de outubro de 2025.

Leonardo Santos Moura

Assessor de Licitacbes e Contratos
Matricula 022/01
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ANEXO IV — MODELO DE PROPOSTA (Sugestéo)

) Dispensa Eletronica n° 026/2025
CAMARA MUNICIPAL DE PATY DO ALFERES

1. IDENTIFICACAO DA EMPRESA

* Razéo Social:

* CNPJ:

* Inscricao Estadual/Municipal:
* Enderego Completo:

* Telefone:

* E-mail:

2. OBJETO

A contratacao de empresa especializada em fotografia e filmagem, visando a cober-
tura integral e ao registro oficial da Sessédo Solene da Camara Municipal de Paty do
Alferes, a ocorrer no dia 14 de dezembro de 2025, as 17h, conforme Decreto Legisla-
tivo n° 845.

QUANT.REQ | VLR. UNIT.

UISITADA ESTIMADO SUBTOTAL

ITEM ESPECIFICACAO UNID.

Prestacdo de servicos de
fotografia e filmagem para
cobertura integral da Sesséao
Solene, incluindo fotdgrafo,
videomaker, edicédo de
material e entrega de 02
albuns fotograficos 25x30cm
1 (25 paginas cada) com malas | SVC 1 R$ R$
personalizadas, bem como
midia digital com todo o
registro editado.

VALOR TOTAL ESTIMADO R$

3. COMPROMISSOS
a) Proposta com validade de 60 dias;

b) Declaramos que nos valores propostos estdo incluidos todos os custos com
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transporte, frete, taxas, impostos ou quaisquer outros valores que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento.

4. INFORMACOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO
* Representante Legal:

* CPF:

* RG: Orgao Emissor:

* Endereco Residencial Completo:

5. DADOS PARA PAGAMENTO

* Banco: » Agéncia:  Conta Corrente: 097
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