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DISPOE SOBRE A ORGANIZAGAO, ESTRUTURA,
FUNCIONAMENTO, ATRIBUICOES E CARGOS DA
o Ot Conoricie PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE PATY

Mat.700/01 DO ALFERES — PGM E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE PATY DO ALFERES aprovou e eu sanciono e promulgo a
seguinte

LEE

TITULO |
DAS FUNCOES INSTITUCIONAIS DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - A Procuradoria Geral do Municipio de Paty do Alferes, orgao da administragéao
superior de assessoramento direto do Prefeito, tem como principais atribuicbes a
representacao judicial, administrativa, juridica e consultiva da Administragédo Direta do
Poder Executivo do Municipio de Paty do Alferes — RJ e utilizara como sigla PGM.

Art. 2° - A Procuradoria Geral do Municipio (PGM) é assegurada autonomia técnica e
administrativa respeitadas as agées e atos que dependem de ordem exclusiva do
Prefeito Municipal de Paty do Alferes de acordo com o estabelecido na lei.

§1° - A autonomia técnica consiste na independéncia institucional para manifestacao
judicial, juridica, consultiva e administrativa em defesa dos interesses publicos e
municipais, observados os principios e leis que regem a Administragéo Publica Direta.

§2° - A autonomia administrativa importa contar com quadro proprio de servidores
efetivos e servidores ocupantes de cargos em comissdo ou funcdo de confianga, e
baseia-se na determinagao do respectivo regime de funcionamento, na organizagéo de
seus servicos e no exercicio de todos os atos necessarios a gestdo e a administragao
de seus recursos humanos e materiais e, no que lhe competir, na titularidade do

exercicio do poder disciplinar. Q
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CAPITULO Il
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Secao |
Da Estrutura Basica

Art. 3° - A Procuradoria Geral do Municipio (PGM) compée-se de:
1 - Unidades de assisténcia direta ao Procurador-Geral do Municipio e ao Prefeito:

2 — Procuradores Juridicos Municipais, compreendendo cargos de provimento efetivo,
organizados em carreira na forma da Lei 1.520/2008 e providos mediante concurso
publico.

Art. 4° — A Procuradoria Geral do Municipio € chefiada pelo Procurador-Geral do
Municipio, com prerrogativas, atribuicdes e vencimentos definidos em legislagao
prépria conforme a Tabela Geral de Vencimentos e Subsidios.

§1° - A estrutura basica organizacional da Procuradoria Geral é constituida por cargos
publicos de provimento efetivo, em observancia ao principio constitucional do concurso
publico, e ainda, de cargos em comissao e/ou fungdes de confianca, destinados as
atribuicbes de diregdo, chefia ou assessoramento, nos termos do art. 37, V. da
CRFB/88, todos com vencimentos, atribuicdes e prerrogativas estabelecidos na
legislagao aplicavel a espécie.

Secao |l
Do Detalhamento da Estrutura da
Procuradoria Geral do Municipio de Paty do Alferes

Art. 5° — A Procuradoria Geral do Municipio tem como estrutura os cargos definidos no
Anexo Unico da presente Lei.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUIGOES GERAIS

Secao |
Das Atribuiges Gerais dos Integrantes da Procuradoria Geral do Municipio de
Paty do Alferes

Art. 6°- O Procurador-Geral do Municipio exercerda a Administracdo Superior da
Procuradoria Geral do Municipio (PGM), cujo cargo, de natureza comissionada, sera
preenchido por nomeagdo do Prefeito, entre os servidores efetivos lotados na
Procuradoria Geral do Municipio ou entre advogados inscritos na Ordem dos
Advogados do Brasil (OAB), de notavel e conhecido saber juridico e integrara o

secretariado municipal na classe de Agente Politico. Q
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Art. 7° - O Procurador-Geral do Municipio, possui as seguintes atribuicées:

| — exercer a direcéo e a representacao da Procuradoria Geral, praticando todos os
atos de gestédo, administragéo, orientagao e coordenacao;

Il — responder pelos servicos juridicos, técnicos e administrativos da PGM, exercendo
os poderes de hierarquia e controle:

Il - receber citagdes, intimagées e notificagbes, autorizar a propositura e a desisténcia
de acbes, a dispensa de interposicdo de recursos, em carater geral ou especifico ou a
desisténcia dos interpostos e ainda formalizar a confissdo, o reconhecimento da
procedéncia do pedido, bem como dar quitacdo e firmar compromissos mediante
expressa autorizagao do Prefeito Municipal.

IV — propor ao Prefeito a nomeacao dos ocupantes dos cargos em comissao e fungoes
de confianga integrantes do gabinete da PGM. no que couber;

V — arbitrar as controvérsias surgidas entre os 6rgaos e entidades integrantes da
Administrag&o Publica municipal Direta e Indireta:

VI — autorizar a realizagéo de acordos ou transagGes em juizo, observados os limites e
critérios a serem fixados por ato do Prefeito:

VII — proceder a lotacdo dos servidores efetivos, com vistas & estruturagao da equipe
de trabalho;

VIl — supervisionar, coordenar e definir a orientagdo geral e estratégica a ser
observada pela Procuradoria Geral do Municipio, no que tange as suas atribuicoes
especificas e programas de atuacao;

IX — indicar representantes da Procuradoria Geral para participarem de comissdes:

X — propor ao Prefeito o ajuizamento de representacao de inconstitucionalidade de lei
ou ato normativo municipal;

Xl — propor ao Prefeito a declaragdo de nulidade de atos administrativos da
Administragdo Publica municipal;

XIl — propor ao Prefeito a abertura de concurso publicos para provimento de cargos do
quadro de carreira da PGM;

Xl - apoiar as iniciativas e promogbes concernentes a realizagdo de cursos,
simpdsios, congressos e eventos desse género, que visem ao congragamento dos
integrantes da carreira, intercambio de informagées e aprimoramento cultural e
profissional;

XIV — revisar, a pedido do Prefeito Municipal, atos praticados pelos integrantes da
PGM, sobre os quais haja duvida acerca de sua correta aplicagédo ou sobre assuntos
que comportem mais de uma solug&o juridica;

XV — outras atribuicoes compativeis com o cargo, bem como aquelas que sejam
previstas em lei ou regulamento através de Decreto de Regulamentacao ou expedidas
através de Resolugdes e Normativas da Procuradoria Geral do Municipio.

Art. 8° - O Assessor Juridico para Assuntos Administrativos - PGM possui as seguintes
atribuicdes:

| — assessorar o Procurador-Geral nos assuntos atinentes 2 Procuradoria;

Il — praticar atos pertinentes a atribuicbes especificas, a serem delegadas, nos
assuntos relacionados a delegagao, a ser detalhada por portaria ou Resolugéo emitida
pelo Procurador-Geral do Municipio;

Il — elaborar relatério das atividades da Procuradoria para serem levadas ao

conhecimento do Procurador-Geral; @
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IV'— acompanhar e instruir processos administrativos que lhe f?véw submetidos,
prestando as informagdes necessarias, podendo solicitar tais inform ¢Oes, quando em
poder de outros 6rgaos ou setores administrativos da Prefeitura, diretamente aos
setores que possam presta-las;

V — elaboragéo de minutas de pareceres em processos que |Ihe forem submetidos e de
pareceres naqueles que estiverem no ambito de atuagéo, que tenham sido objeto de
expressa delegacao especifica;

VI — elaborar minutas de projetos de lei, resolugdes, portarias e demais atos oficiais
que digam respeito a assuntos administrativos;

VII - realizar estudos e pesquisas na doutrina, jurisprudéncia, sUmulas, coédigos, leis e
demais artigos da area juridica para melhor auxiliar seu superior.

§1° - A assessoria para assuntos administrativos podera ser exercida por servidor de
cargo de natureza comissionada, desde que seja Advogado com inscrigdo na Ordem
dos Advogados do Brasil (OAB).

§2° - Caso o ocupante do cargo descrito no caput seja de provimento efetivo, podera
optar pelos vencimentos do cargo efetivo, acrescidos de percentual de representacao
previsto na Lei 1.519/2008 — Estatuto dos Servidores Publicos Civis do Municipio de
Paty do Alferes.

Art. 9° — O Subprocurador-Geral do Municipio, nas auséncias, impedimentos ou
vacancia do cargo de Procurador-Geral do Municipio, substituira este altimo,
respondendo pelos atos da PGM e sera preenchido por nomeacao do Prefeito, entre
advogados inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil (OAB).

§1° - O cargo de Subprocurador-Geral podera ser exercido por servidor de cargo de
natureza comissionada, desde que seja Advogado com inscricdo na Ordem dos
Advogados do Brasil (OAB).

§2° - Caso o ocupante do cargo descrito no caput seja de provimento efetivo, podera
optar pelos vencimentos do cargo efetivo, acrescidos de percentual de representacao
previsto na Lei 1.519/2008 — Estatuto dos Servidores Publicos Civis do Municipio de
Paty do Alferes.

Art. 10 — O Subprocurador-Geral do Municipio, caso a atribuicao nao seja designada a
um Procurador Juridico Municipal, possui também a atribuigao especifica de atuar em
todos os segmentos do Contencioso Judicial, cabendo-lhe, neste mister as seguintes
atribuicoes:

| - coordenar as atividades da Procuradoria Geral inerentes a representagao judicial do
Municipio;

Il - ajuizar as agdes cabiveis, ressalvadas as situacdes especificas previstas em lei ou
regulamento;

Il - formalizar a celebragéo de acordos e a desisténcia de desapropriagées judiciais,
bem como a lavratura de escrituras de desapropriagao amigavel, observados os
critérios e limites fixados por ato do Chefe do Poder Executivo:

IV - receber citagdes, intimacées e notificagées, judiciais e extrajudiciais, dirigidas ao
Chefe do Poder Executivo, representadas judicialmente pela Procuradoria Geral do

Municipio;
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V - confessar, desistir, transigir, firmar compromissos e reconhecer pedidos nas agées
de interesse do Poder Executivo municipal, observados os critérios e limites fixados por
ato do Chefe do Poder Executivo:

VI - decidir sobre a propositura de agao rescis6ria, bem como sobre a nio interposicao
de recurso, ressalvadas as situagdes especificas previstas em lei ou regulamento;

VIl — coordenar, controlar e homologar as questdes relativas aos precatérios judiciais e
requisicoes de pequeno valor expedidas contra o Municipio;

VIII - receber requerimentos administrativos pleiteando ressarcimento por danos
causados por agao ou omissao na prestagéo dos servigos publicos:

IX — efetuar atendimento ao publico relacionado as suas competéncias, especialmente
a advogados e agentes do Poder Judiciario e do Ministério Publico;

X — atuar na representacdo do Poder Executivo na esfera judicial, administrativa ou
extrajudicial;

Xl — coordenar e atuar em processos administrativos relacionados ao contencioso
administrativo, relativos & matéria de execucao fiscal.

Art. 11 — O Subprocurador-Geral do Municipio, caso a atribuicdo nao seja designada a
um Procurador Juridico Municipal, possui ainda a atribuicdo especifica de atuar na
atividade de Coordenadoria Geral da Fazenda Publica, cabendo-lhe, neste mister, as
seguintes atribuicdes:

| - executar a cobranca da divida ativa do Municipio:

Il — atuar na representagéo do Poder Executivo na esfera judicial, administrativa ou
extrajudicial;

Il - realizar, quando conveniente & cobrancga, o protesto da certiddo de divida ativa:

IV — autorizar o parcelamento de débitos inscritos em divida ativa e executados
judicialmente, observados os critérios e limites fixados por ato do Chefe do Poder
Executivo;

V — atuar em processos onde se pretenda a declaragéo de prescricao de débitos;

VI — orientar e auxiliar os setores competentes da Prefeitura quanto as cobrancas
administrativas dos contribuintes inadimplentes:

VIl — Chancelar, quando necessario, os atos praticados pelo seu assessor,
principalmente no que tange a atividade precipua deste, de diregédo das atividades de
execugao fiscal,

Art. 12 — O Diretor de Execucdo Fiscal, subordinado ao Subprocurador-Geral do
Municipio possui as seguintes atribuigoes:

| — assessorar o Subprocurador-Geral nos assuntos atinentes a Procuradoria;

Il — Exercer a diregdo geral das atividades inerentes ao tramite dos processos de
execucao fiscal;

Il — praticar atos pertinentes as atribuigées especificas, delegadas pelo Procurador-
Geral, nos assuntos relacionados a delegacéo, a ser detalhada por portaria emitida
pelo Procurador-Geral:

Il — acompanhar e instruir processos administrativos que lhe forem submetidos,
prestando as informagdes necessarias, podendo solicitar tais informacgées, quando em
poder de outros 6rgaos ou setores administrativos da Prefeitura, diretamente aos
setores que possam presta-las:

IV — elaboragéo de minutas de pareceres em processos que |he forem submetidos e de
pareceres naqueles que estiverem no ambito de atuagdo, que tenham sido objeto de

expressa delegacéo especifica;
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V — remeter ao érgao judiciario certiddo substitutiva da divida ativ , em casos de
retificagao de langamento, quando for o caso;

VI - realizar trabalhos relacionados ao estudo e divulgacao da legislagéo tributaria;

VII — realizar estudos e pesquisas na doutrina, jurisprudéncia, sumulas, codigos, leis e
demais artigos da area juridica para melhor auxiliar seu superior;

VIII — orientar os servidores designados para atuarem no nucleo da divida ativa, em
cumprimento ao convénio celebrado entre o Municipio de Paty do Alferes e o Tribunal
de Justica do Estado do Rio de Janeiro.

§1° - O Diretor de Execugdo Fiscal podera ser exercida por servidor de cargo de
natureza comissionada, desde que seja Advogado com inscrigdo na Ordem dos
Advogados do Brasil (OAB).

§2° - Caso o ocupante do cargo descrito no caput seja de provimento efetivo, podera
optar pelos vencimentos do cargo efetivo, acrescidos de percentual de representagao
previsto na Lei 1.519/2008 — Estatuto dos Servidores Publicos Civis do Municipio de
Paty do Alferes.

Art. 13 — O Procurador-Geral Adjunto, nas auséncias, impedimentos ou vacéncia, tanto
do cargo de Procurador-Geral quanto do cargo de Subprocurador-Geral, substituira
estes Ultimos, respondendo pelos atos da PGM e sera preenchido mediante indicagéo
do Procurador-Geral e por nomeagdo do Prefeito, que devera escolher este,
obrigatoriamente, entre ocupantes do cargo efetivo de Procurador Juridico Municipal.

Art. 14 — O Procurador-Geral Adjunto, caso a atribuigdo n3o seja designada a outro
Procurador Juridico Municipal, possui também a atribuicao especifica de atuar em
todos os Processos administrativos, nos quais, especialmente a matéria seja referente
a Licitacoes e Contratos administrativos, cabendo-lhe, neste mister, as seguintes
atribuicoes:

| — examinar previamente e aprovar as minutas de editais de licitagdo, bem como as
dos contratos, acordos, convénios ou ajustes entre o ente publico municipal e pessoas
fisicas ou juridicas, fornecedoras de bens ou servicos;

Il — atuar, quanto aos aspectos juridicos, em procedimentos administrativos
relacionados a Licitagdo e quaisquer contratos administrativos, para aquisicao de
quaisquer bens ou servigos de qualquer natureza:

lll — delegar a outros membros da PGM a tarefa de emitir manifestacéo nos processos
administrativos em matéria de sua competéncia:

IV — avaliar, juntamente com o Procurador-Geral, o ajuizamento de representacao de
inconstitucionalidade de lei ou ato normativo municipal;

V — auxiliar o Procurador Geral na atividade de coordenar a atuacgao dos servidores da
Procuradoria Geral do Municipio, designados para aturem em processos relacionados
a atividade de consultoria de todos os 6rgaos da Administragao Direta:

Art. 15 — O Assessor Juridico para Assuntos Institucionais - PGM possui as seguintes
atribuicoes:

| - assessorar o Procurador-Geral do Municipio, o Subprocurador-Geral e o Procurador-

Geral Adjunto no desempenho de suas fungoes;
Il - examinar e preparar o expediente encaminhado ao Procurador-Geral do Municipio e

ao Subprocurador- Geral; @



¢ Estado do Rioc de Janeiro 7
Camara Municipal de Paty do Alferes n
Continuagdo (Autégrafo - Projeto de Lei n° 315 / 2019) Vi

Il - supervisionar os servigos gerais do Gabinete: /

IV - cuidar da comunicagao institucional e dos relacionamentos da Prdcuradoria Geral
do Municipio com outras instancias administrativas e governamentais;

V - coordenar as atividades relacionadas a politica de transparéncia de gestéo publica
e de acesso as informagdes no ambito da Procuradoria Geral do Municipio;

VI — exercer a consultoria, em conjunto com o Procurador-Geral, em procedimentos
administrativos relativos ao parcelamento e a utilizagdo do solo municipal e as
edificagbes e atuar administrativamente na defesa do patriménio cultural, histérico,
paisagistico, ecolégico e ambiental do Municipio;

VII — emitir parecer, chancelado pelo Procurador-Geral, sobre questdes fundiarias e
legalizagbes de areas no Municipio, desapropriagdes, bem como nos processos
deflagrados pelos agentes publicos municipais;

VIII — exercer outras atribuigées especificas que lhe forem designadas, expressamente,
em portaria a ser emitida pelo Procurador — Geral:

IX — determinar ao agente administrativo, lotado na Procuradoria Geral, a realizacéo da
tramitagdo de processos administrativos encaminhados ao Gabinete do Procurador-
Geral, no sistema oficial do Municipio;

X - coordenar as providéncias, os prazos e elaborar as respostas aos oficios e
solicitagdes do Ministério Publico, encaminhados & Procuradoria Geral do Municipio;
X|- efetuar atendimento ao publico relacionado aos processos que tramitam no
Gabinete do Procurador-Geral.

§1° - A assessoria juridica para assuntos institucionais - PGM podera ser exercida por
servidor de cargo de natureza comissionada, desde que seja Advogado com inscrigao
na Ordem dos Advogados do Brasil (OAB).

§2° - Caso o ocupante do cargo descrito no caput seja de provimento efetivo, podera
optar pelos vencimentos do cargo efetivo, acrescidos de percentual de representagéo
previsto na Lei 1.519/2008 — Estatuto dos Servidores Publicos Civis do Municipio de
Paty do Alferes.

Secao ll
Das Atribui¢cdes dos Procuradores Juridicos Municipais

Art. 16 — Fica, pela presente Lei, alterada a denominagdo do cargo, constante do
anexo X, item 2, da Lei Municipal n° 1.520/2008, de “Advogado” para “Procurador
Juridico Municipal’, mantidas todas as atribuigées referentes ao cargo.

§1° - Os cargos de Procurador Juridico Municipal serdo ocupados exclusivamente por
servidores ocupantes de cargo efetivo, mediante concurso publico.

Art. 17 — Os Procuradores Juridicos Municipais serdo designados para progressdo e
promogao na forma da Lei 1520/2008 — Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos.

Art. 18 — Os Procuradores Juridicos Municipais, além das atribuicbes especificas
permanentes e das gerais, disciplinadas na Lei 1520/08 e na presente Lei, poderao
exercer todas as atribuicbes descritas na legislacdo em vigor e, em especial, as
delegadas por Resolugéo ou Normativas do Procurador-Geral do Municipio.

Art. 19 — Os Procuradores Juridicos Municipais, além das atribuicdes genéricas,
previstas no anexo X, item 2, da Lei Municipal n° 1.520/2008, mediante conveniéncia e

oportunidade da administragdo publica, por delegacio e lotagdo, poderao e
atribuicdes especificas conforme determinado nas alineas seguintes: @
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a) — desempenho no cargo em comissdao de “Diretor Juridico do Fundo de

Aposentadoria e Pensées do Municipio de Paty do Alferes — PATY PREVI, com
as seguintes atribuicées, na forma estabelecida em lei propria:

1 -oficiar em todos os processos administrativos que digam respeito a assuntos
pertinentes ao Fundo de Aposentadoria e Pensées do Municipio de Paty do Alferes —
PATY PREVI;

2 - atuar como representante juridico do PATY PREVI, tanto na esfera judicial quanto
na esfera extrajudicial;

b) -ocupar a funcdo de presidente da Comissdo Permanente de Processo
Administrativo Disciplinar;

c) - determinar a realizagao de todas as diligéncias visando instruir os Processos
Administrativos Disciplinares;

d) -Designar servidores para compor as Comissdes que irdo atuar nos Processos
Administrativos Disciplinares.

e) emitir pareceres nos processo de compras e contratacao de servigos nos quais haja
inexigibilidade ou dispensa de licitago;

f) emitir pareceres nos processos administrativos, nos quais o objeto seja abrangido
pela Lei de Parcelamento do solo urbano;

g) elaborar minutas-padrao de contratos, convénios, acordos, ajustes e outros atos
congéneres;

h) integrar as comissées de reavaliagio periddica de leis e outros atos normativos,
além de integrar quaisquer outras comissées nas quais seja necessaria a presenca de
membro efetivo da Procuradoria Geral do Municipio;

i) oficiar nos processos administrativos disciplinares nos quais haja necessidade de
atuacao de defensor dativo.

J) emitir pareceres em todos os processos administrativos, relativos & matéria tributaria:
k) defender os interesses do Municipio, em matéria tributaria, em procedimentos
administrativos autuados por outros entes publicos;

) realizar trabalhos relacionados ao estudo e divulgacao da legislacao tributaria;

m) emitir pareceres nos processos de execucao fiscal, cuja matéria objeto da
controvérsia seja exclusivamente referente ao Direito Tributario;

n) assessorar diretamente a Secretaria de Fazenda Municipal em todos os assuntos
nos quais haja necessidade de interpretacao juridica de atos administrativos e/ou
judiciais.

0) organizar o patriménio publico municipal atuando junto aos cartérios bem como
promover a regularizagao fundiaria:

p) elaborar respostas aos 6rgaos de fiscalizagao interna e externa, em auxilio ao
Gabinete do Prefeito e as demais Secretarias, notadamente a Camara Municipal de
Paty do Alferes, Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro, Ministério Publico do
Estado do Rio de Janeiro, Tribunal de Contas da Uni&o, Ministério Publico Federal,
além de outras instituicdes.

Art. 20 - As atribuigbes especificas, descritas no artigo anterior, poderdo ser
aperfeicoadas e complementadas a qualquer tempo, por ato do Procurador Geral do
Municipio através de Resolucdo, podendo criar Grupos de Trabalho segme
competéncias e classes dos processos.
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Secao lll
Das Atribuicées da Procuradoria Geral do Municipio

Art. 21 — A Procuradoria Geral do Municipio, enquanto érgéo de representacgao judicial,
extrajudicial, administrativo e consultivo, tem as seguintes atribuigdes:

| — oficiar no controle interno da legalidade dos atos do Poder Executivo e na defesa de
seus interesses legitimos;

Il — representar judicialmente o Poder Executivo do Municipio de Paty do Alferes:

Il — exercer as fungbes de consultoria juridica do Poder Executivo municipal;

IV — executar a cobranga judicial da Divida Ativa do Municipio;
V — opinar previamente acerca do exato cumprimento de decisées judiciais e nos
pedidos de extensao de julgados;

VI - opinar nos processos administrativos em que haja questao judicial correlata ou em
que esta questao possa influir como condig@o de seu prosseguimento;

VIl — aprovar minutas de editais licitatorios, termos, convénios e outros ajustes a serem
firmados pela Administracéo Publica:

VIII — elaborar as informagées a serem prestadas ao Poder Judiciario em mandados de
seguranga impetrados contra atos do Prefeito:

IX — propor ao Prefeito o ajuizamento de representagdo para a declaracado de
inconstitucionalidade de leis e atos normativos:

X — responder as solicitacbes do Poder Executivo para exame de projetos de lei e
demais atos normativos, bem como para elaborar razées de veto:

XI - propor ao Prefeito a edi¢do de normas legais ou regulamentares:

XIl — propor ao Prefeito medidas de carater juridico que visem a proteger o patrimdénio
publico e a aperfeigoar ou a corrigir as praticas administrativas;

XIIl — celebrar acordos em juizo, observados os critérios e limites fixados por ato do
Chefe do Poder Executivo.

XIV — aprovar contratos administrativos a ela enviados e/ou elabora-los quando
solicitado.

XV — coordenar processos de mediagéo na forma da lei.

Paragrafo dnico — Os processos administrativos, informagées ou providéncias
solicitadas pela Procuradoria Geral do Municipio a qualquer érgéo da Administracao
Direta e Indireta, para defesa do interesse publico, terao prioridade em sua tramitacao,
sob pena de responsabilidade funcional do servidor.

TITULO Il
DAS PRESCRICOES APLICAVEIS AOS INTEGRANTES DA PROCURADORIA
GERAL

CAPITULO IV
DOS DEVERES, DAS PROIBICOES E DOS DIREITOS

Secao |
Dos Deveres
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| — manter conduta compativel com o exercicio do cargo;

Il - zelar pelo prestigio da Justica, por suas prerrogativas e pela dignidade de suas
funcdes;

lll - zelar pelo respeito aos demais integrantes da PGM;

IV — atender, quando necessario, e tratar com urbanidade os municipes, as partes,
testemunhas, servidores e auxiliares:

V — desempenhar com zelo e presteza as suas funcées;

VI — declarar-se suspeito ou impedido, nos termos da lei;

VIl — indicar os fundamentos faticos e juridicos de seus pronunciamentos:

VIl — observar as formalidades legais no desempenho de sua atuagio funcional:

IX — resguardar o sigilo sobre o contetdo de documentos ou informagdes obtidos em
razao do cargo ou fungéo e que, por forga de lei, tenham carater sigiloso;

X — guardar segredo sobre assunto de carater sigiloso, que conhega em razao do cargo
ou fungao;

Xl - adotar, nos limites de suas atribuicoes, as providéncias cabiveis contra as
irregularidades de que tiver conhecimento em razao do cargo;

Xll — atender aos expedientes administrativo e forense, participando das audiéncias e
demais atos, salvo nos casos em que tenha de proceder a diligéncias indispensaveis
ao exercicio de suas fungées:

Xlll — atender, com presteza, as solicitagbes dos seus pares, para acompanhar atos
administrativos ou judiciais ou diligéncias que se deva realizar na area em que exercam
suas atribuicoes;

XIV — acatar, no plano administrativo, as decisdes e atos normativos dos 6rgaos de
Administragdo Superior, salvo quando manifestamente llegais;

XV - prestar informagées solicitadas ou requisitadas pelos 6rgédos da PGM;

XVI - comparecer as reunies dos orgéos colegiados da instituicdo aos quais
pertencer, bem como as reunides dos 6rgdos que componha representando a PGM,
salvo por impossibilidade devidamente justificada:

XVII — atender e prestar esclarecimentos aos municipes.

Paragrafo Unico - Aplicam-se aos integrantes da PGM, administrativa e judicialmente,
no que couber, os impedimentos e suspeicées previstos nos artigos 144 e 145 do
Caodigo de Processo Civil.

Secao ll
Das Proibi¢cdes

Art. 23 - Fica vedado aos Procuradores Juridicos Municipais:

| - participar da administragdo de sociedade empresaria, exceto como cotista ou
acionista, que preste servigo ao Municipio de Paty do Alferes, salvo a hipétese de
administragéo de escritério de advocacia, quando a carga horaria for compativel;

Il - participar de banca ou de comissao de concurso publico, quando concorrer parente
consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral, até o terceiro grau, bem como
cénjuge ou companheiro;

Il - manter, sob sua chefia imediata, em cargo ou fungao gratificada, cénjuge,
companheiro, ou parente até o terceiro grau;

IV - cometer a pessoa estranha a reparticdo, fora dos casos previstos em lei, o
desempenho de atribuicdo que seja de sua responsabilidade ou de seu subordinado;
V- coagir ou aliciar subordinados no sentido de filiarem-se a associagao profissional ou
sindical ou a partido politico:
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VI - valer-se do cargo para lograr proveito pessoal ou de outrem, %;etrimento da
dignidade da funcao publica;

VIl — atuar como procurador ou intermediario junto a reparti¢des publicas do Municipio
de Paty do Alferes, salvo quando se tratar de beneficios previdenciarios ou
assistenciais de parentes até o segundo grau, e de cénjuge ou companheiro:

VIl - receber ou exigir, ainda que fora das fungbes, mas em razéo dela, comissao,
presente ou qualquer outra vantagem indevida:

IX — recusar-se a atualizar seus dados cadastrais quando solicitado;

X — proceder de forma desidiosa:

Xl - ndo atender, de modo injustificado, convocagdes dos orgaos de Administragao
Superior da PGM:

XIl - n&o comparecer, de modo injustificado, as reunides de trabalho dos Grupos, das
Comissbes ou dos Conselhos em que represente a PGM.

Parégrafo Unico - Os integrantes da PGM ficam também sujeitos a todas as
proibicoes determinadas no Estatuto dos Servidores Publicos Municipais de Paty do
Alferes, instituido pela Lei n® 1.519/2008.

Secao Il
Dos Direitos

Art. 24 — Integram a remuneragao dos Procuradores Juridicos Municipais as parcelas
definidas e estabelecidas pela Lei 1.519/2008 e no que couber a Lei 1.520/2008, no
tocante a progressao, promogéo e adicional por cursos realizados e permitidos pela
administragéo publica municipal e ainda:

a) honorarios advocaticios, conforme determinado em lei federal e na lei municipal n°®
2.477 de 17 de agosto de 2018:

b) outras vantagens instituidas por lei, para os servidores publicos municipais em
geral.

§1° - Aos integrantes da PGM que forem detentores exclusivamente de cargos em
comissao, salvo as parcelas remuneratérias que forem incompativeis com tal condicao,
tais como adicional por tempo de servico e licenga-prémio, sdo devidas todas as
demais parcelas listadas no artigo anterior, notadamente a da alinea “b”, por forgca da
aplicagdo da Lei municipal ali referida.

Art. 25 — O vencimento-base inicial do cargo de Procurador Juridico Municipal — nivel |
— sera o estabelecido pela legislagdo municipal vigente, notadamente a Lei Municipal n°
1.520/2008 — Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos dos Servidores do Municipio
de Paty do Alferes, sempre assegurada a revisao geral anual, na mesma data da
revisdo dos demais servidores publicos municipais, bem como a progresséo e a
promogao nas regras estabelecidas pela Comissdo de Desenvolvimento Funcional.

Art. 26 - Ao Procurador-Geral do Municipio é atribuido o vencimento correspondente
a0 subsidio previsto para o AP — Agente Politico, definido em lei propria com
equivaléncia ao de Secretario Municipal e aos demais cargos os vencimentos previstos
e fixados em lei propria para os simbolos DAS — Dire¢é@o e Assessoramento Supegie




$ Estado do Rio de Janeiro

4
Camara Municipal de Paty do Alferes ﬁ
# Continuacgdo (Autdgrafo - Projeto de Lei n® 315 / 2019) ,ﬂ/

Art. 27 — Aos vencimentos e subsidios previstos neste Capitulo, seréo permitidos os
descontos facultativos e os previstos em lei.

Art. 28 — O teto remuneratério dos integrantes da Procuradoria Geral do Municipio é o
determinado pela Constituicao Federal e pela legislagao aplicavel a espécie.

Art. 29 — Aplica-se aos vencimentos percebidos pelos servidores descritos neste
Capitulo, os reajustes previstos em lei na forma determinada pela administracao
publica municipal.

_ TiTUuLO I ‘
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 30 - Aos integrantes do quadro da PGM aplicar-se-&o, subsidiariamente, no que
couber, as disposigbes gerais ndo conflitantes, relativas aos servidores publicos
municipais, previstas nas Leis ordinarias n° 1.519/2008 e n° 1.520/2008 ou outras que
porventura venham substitui-las.

Art. 31 - Para os efeitos de progressao funcional em classes e de promogao em niveis,
nas carreiras de Procurador Juridico Municipal, sera computado o tempo de servigo no
cargo de “Advogado”, prestado antes da vigéncia desta Lei Ordinaria e a partir da
vigéncia como Procurador Juridico Municipal.

Art. 32 — As normas de progressdo salarial e de promog¢ao para os servidores
ocupantes de cargos publicos efetivos da PGM serao as definidas no Plano de Cargos,
Carreiras e Salarios dos Servidores Publicos do Municipio de Paty do Alferes, Lei n°
1520/2008, ou qualquer outra que porventura venha a substitui-la.

Art. 33 — Os niveis de promogéo na carreira utilizardo os critérios estabelecidos no
Anexo VII, grupo ocupacional X, da Lei municipal n® 1520/2008.

Art. 34 — Aplica-se aos vencimentos dos cargos indicados nesta lei, na mesma data, a
revisdo constitucional salarial, que em carater geral, venha a ser concedida aos demais
servidores publicos ocupantes de cargos em comissao/fungéo de confianga, do Poder
Executivo municipal.

Art. 35 - A estrutura de cargos em comissdo e/ou fungbes de confianca da
Procuradoria Geral, com simbologias e vencimentos, é a estabelecida no Anexo
UNICO da presente Lei.

Art. 36 — As despesas decorrentes da aplicacdo dos preceitos desta lei serdo
atendidas por dotagbes orgamentarias proprias, previstas no orgamento municipal,
ficando desde ja, autorizado o Chefe do Poder Executivo a suplementa-las se e quando
necessario.

Art. 37 — Todas as disposicoes legais e regulamentares que nao conflitarem com as
disposicées da presente Lei, notadamente as aplicaveis aos servidores em geral,
especialmente no que tange a incorporagao de vencimentos por exercicio de cargo em
comissao, critérios para promogao e progressao funcional, continuam em pleno vigor e
séo plenamente aplicaveis aos servidores integrantes do cargo de provimento efet
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Art. 38 — O provimento do cargo de Procurador-Geral Adjunto sera seépre vinculado

ao Procurador Juridico Municipal, integrante do quadro de provimento efetivo,
mantendo-se, desta forma o controle da meméria e acervo do érgéo juridico municipal.

Art. 39 — O Poder Executivo podera, quando necesséario, através de Decreto,
regulamentar as normas referentes a aplicabilidade da presente lei e as demais normas
internas da PGM por Resolugdo do Procurador-Geral do Municipio que estabelecera,
periodicamente, dentre outras, metas de redugdo de acervo bem como limites e prazos
para despachos ordinarios e extraordinarios assim como o controle e registro da
memoria e acervo da Procuradoria Geral do Municipio.

Art. 40 - Integram ainda a estrutura da PGM — PATY DO ALFERES para assisténcia e
superviséo dos servigos juridicos 01 Supervisor da PGM e 01 Assistente da PGM,
respectivamente com remuneragédo da Tabela de Vencimentos do Municipio de nivel
DAS-5 e DAS-6 a eles aplicada a legislagdo vigente quanto ao provimento e
remuneragao.

Art. 41 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagao, revogadas as
disposi¢cbes em contrario ficando desde ja autorizadas as modificagées administrativas

necessarias quanto a nomenclatura, descrigdo de cargos e outras introduzidas por esta
Lei.

Paty do Alferes, A de e de 2019,

Eurico ernardes Neto

Prefeito Municipal
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ANEXO UNICO

7

ESTRUTURA DE CARGOS DA PGM - PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAQO

CARGO SIMBOLO QTDE
Procurador-Geral do Municipio AP 01
Procurador-Geral do Municipio Adjunto DAS-1 01
SubProcurador-Geral do Municipio DAS-3 01
Assessor Juridico para Assuntos Administrativos - PGM DAS-3 01
Assessor Juridico para Assuntos Institucionais — PGM DAS-3 01
Diretor de Execucéo Fiscal — PGM DAS-3 01
Supervisor da PGM DAS-5 01
Assistente da PGM DAS-6 01
TOTAL DE CARGOS 08

CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

CARGO SIMBOLO QTDE

Procurador Juridico Municipal PJM 04




